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MEMORIA
PARA LA SOLICITUD DE ACREDITACIÓN DE UNA ACTIVIDAD FORMATIVA
1.- Datos de la Actividad: 

	Título:
	


1.1. Director-es docentes responsable-s de la actividad

	Nombre y apellidos
	Filiación / Puesto de trabajo y breve curriculum vitae (máximo 10 líneas)

	
	


1.2. Lugar de celebración de la actividad

	Centro o sede
	

	Calle / Avda. / Plaza
	
	Nª
	

	Localidad
	
	CP
	

	Provincia
	
	

	Comunidad autónoma o región
	
	


1.3. Datos específicos de la actividad

	Tipo de Actividad (marcar lo que proceda):
	
	Curso
	
	Congreso

	
	
	Seminario
	
	Jornada

	
	
	Taller
	
	Otras

	Nº máximo de alumnos:
	
	Nº total horas lectivas (sólo presenciales):
	

	Fecha de inicio:
	
	Fecha de finalización:
	

	Método empleado para el control de asistencia:
	

	Mínimo exigido de permanencia para obtener certificado con créditos (*)
	


(*) Para las actividades con 20 o menos horas de duración, la asistencia debe ser del 100%. Para actividades con mayor duración de las 20 horas, debe ser del 90%
1.4. Profesión/es a la/s que se dirige (puede indicar titulación, grado académico, especialidad y área de trabajo).
.

.

.
2.- Características de la Actividad: 

2.1. Objetivos
Los objetivos de formación han de hacer explícito lo que se pretende conseguir con la actividad. Por un lado, el objetivo global, por otro, deben describirse los objetivos que se pretenden conseguir en el proceso de aprendizaje de los participantes (objetivos específicos).
	Objetivos generales
	

	Objetivos específicos 
	


2.2. Organización
2.2.1. Calendario y programa de la actividad

En este apartado debe incluirse una tabla o texto que muestre y relacione el orden cronológico y contenido de cada jornada de la actividad expresando al menos los siguientes datos: (1) día/s y mes/es en que se desarrolla la actividad, (2) horario y secuencia de cada jornada, (3) temario, contenido o actividades que se desarrollan en cada jornada, (4)  profesores y/o ponentes que intervienen en cada jornada.

2.2.2. Resumen del programa de la actividad

	Resumen horas del programa

	Total horas de teoría
	

	Total horas de prácticas
	

	Total horas (Teoría + Práctica)
	

	Total horas no presenciales

(trabajo del alumno/a)
	


2.2.3. Recursos humanos
a) Profesorado
b) En caso de tratarse de  un congreso o jornada, especifique también el comité organizador y el comité científico
 2.2.4. Recursos materiales 

En este espacio deben reflejarse todos los medios materiales que se van a utilizar en el desarrollo de la actividad: espacios, apoyos audiovisuales, informáticos, etc.

	


2.3. Pertinencia de la actividad

El contenido del programa debe responder a algún tipo de necesidad y demanda, que deben ser especificadas. Indicar cómo se han detectado las necesidades formativas del colectivo al que se dirige la actividad (encuestas, opinión de expertos...).

2.3.1 Describa las necesidades a las que se trata de responder con  el desarrollo de la actividad.

	


2.3.2 Cómo han sido detectadas dichas necesidades (métodos, fuentes de información utilizadas etc.) y cualquier información de interés que desee añadir.

	


2.4. Metodología docente

Describa la metodología docente que se utilizará y su relación con el temario y objetivos de la actividad.
	



2.5. Evaluación

Explique los métodos de evaluación que se van a emplear en la actividad (participantes, profesorado y calidad de la actividad), así como el sistema empleado y los requerimientos exigidos para la obtención de los créditos. Recuerde que en nuestra página web podrá encontrar un modelo de encuesta de satisfacción.
	


3.- Financiación
3.1.- Importe de la inscripción o matrícula del participante
	Importe de la matrícula / inscripción:

(* descuentos para los socios de AELFA)
	

	¿Existen becas?
	
	Sí
	
	No


3.2.- Financiación de la actividad
	Fuente de financiación

(añada más filas si es necesario)
	Cuantía estimada

	Patrocinador/es
	

	Derechos de inscripción de los participantes
	

	                                                                 TOTAL
	 


3.3. Presupuesto de gastos
	Concepto

(añada más filas si es necesario)
	Cuantía estimada

	Alquiler de espacios
	

	Secretará técnica / organización
	

	Difusión
	

	Profesorado
	

	Traducción simultánea
	

	Fotocopias, material didáctico…
	

	                                                                  TOTAL
	


En …………………., a…...de……………..… de…20…
	FIRMA



	Fdo.: 


1

